
Ablauf Praktikum Fakultät Maschinenwesen

Studenten

ME 5. Semester
MM 6. Semester

Betreuer
Hochschule

Betreuer
Unternehmen

Praktikums-
beauftragte 

Dr.-Ing. J. Reinhold

Praktikums-
organisation 

Dipl.-Ing. (FH) W. Meinck

Vorbereitungen

ME Anfang 4. Semester
MM Anfang 5. Semester

Unterlagen

Praxisordnung: 

- Praktikumsvertrag
- Praxisschein
- Praktikumszeugnis

Suchen eines Betriebes zur 
Durchführung des Praktikums

Schriftlicher Praktikumsvertrag
zwischen Student und Unternehmen 

Abstimmung und Bestätigung Thema 
Praxisbeleg

Formular: Praxisschein Teil 1

Zusendung:

Formulare

Ablauf und Hinweise 

Informationsveranstaltung

(Organisation und Aufgabe)

per E-Mail anfordern

Umfang von mindestens 

20 Wochen 
(100 Nettoarbeitstage)

Prüfung und schriftliche 
Kenntnisnahme

Registratur und Ablage
(Ordner, EDV)

Schriftliche Bestätigung der 
Aufgabenstellung

Schriftliche Bestätigung der 
Aufgabenstellung

Empfehlung:

Ablage Original Praxisschein bis 
zur Verteidigung!

per E-Mail zusenden

Durchführung Praktikum 

Konsultationen vereinbaren

Anfertigen Praxisbeleg

Praktikumszeugnis

1. Studienwoche:
Abgabe Praxisbeleg und
Kopie Praktikumszeugnis

ME 6. Semester
MM7. Semester

Kenntnisnahme durch 
Unterschrift im fertigen 

Beleg

Praktikumszeugnis 
ausstellen

1 Exemplar
Entscheidung  Annahme  

Praxisbeleg

Annahme Beleg?Ja Nein

Termin Verteidigung 
Praxisbeleg

Durchführung Verteidigung 
Praxisbeleg

Ausfüllen Praxisschein Teil 2 

Praxisscheine (Teil 1 und 2) an Prüfungsamt 
über 

Dekanat Fakultät Maschinenwesen

Beauflagung

Ja Nein

Nacharbeiten des Beleges in 
festgelegter Frist 

Nichtanerkennung des 
Praktikums

Vorlage Praktikumsvertrag

Kopie Praktikumsvertrag

Registratur und Ablage
(Ordner, EDV)

Kopie Praxisschein Teil 1 per E-Mail möglich

nach Bedarfnach Bedarf

1 Exemplar (bei Bedarf)

Verteidigung Praxisbeleg
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